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BILAN TUTORAT N°1 : PERIODE DE FORMATION     SEPTEMBRE  OCTOBRE
	NOM DU STAGIAIRE


	

	ETABLISSEMENT 


	

	NOM DU TUTEUR


	

	FORMATIONS SUIVIES

2 types de réponses :
Oui 
Non


	· Semaine d’intégration
· Comptabilité ordonnateur
· Sécurité
· Régies
· Voyages

· Droits constatés
· Pilotage budgétaire d'EPLE
· Préparation au conseil d’administration

· Actes administratifs

· Elaboration du budget



	EVALUATION DES COMPETENCES

3 types de réponses :
· Acquis : (tâche effectuée de manière autonome) 
· En cours d’acquisition (tâche effectuée de manière encadrée)

· Non acquis (tâche non effectuée ou mal effectuée)

	Gestion et suivi des engagements
Liquidation des factures
Préparation des mandatements
Lecture et analyse des situations de dépenses et de recettes

Connaissance des imputations budgétaires

Liquidation et émission des ordres de recettes 

Suivi et gestion des ordres de réduction de recettes

Suivi et gestion des ordres de reversement 

Suivi des régies (via GFC) : encaissements, bordereaux de chèques, fins de journées, fin de périodes, transferts
Utilisation de SCONET (droits constatés)
Génération des bordereaux et des factures de droits constatés
Transfert des créances à l’agence comptable


	BESOINS COMPLEMENTAIRES

Mentionner les principales difficultés rencontrées pouvant donner lieu à des compléments de formation, ainsi que les éventuels problèmes rencontrés par le stagiaire

	


