CADE’M |lE Ecole académique

de la formation continue

Qu'est-ce que ¢a change pour moi ?

Je suis personnel du 2nd degré

Je suis formateur

Je suis pilote de formation

Je suis responsable hiérarchique

https://www.ac-dijon.fr/eafc
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et je souhaite m'inscrire @ une formation continue

Ce qui change pour moi a partir de la rentree 2023

L'offre de formation est désormais sur le portail de
I'EAFC. Pour accéder a I'offre de formation, cliquez ici.

L'inscription a une formation se déroule en

1. L'abonnement

Vous manifestez votre intérét pour une formation, en cliquant sur le
bouton

2. La préinscription : suite a votre abonnement et dés que la formation est
programmeée

Vous recevez un mail sur votre messagerie académique vous
précisant les modalités de la formation (date, lieu, horaires,
présentiel/distanciel...) et vous invitant a vous pré-inscrire si ces
modalités vous conviennent et que la formation vous intéresse
toujours.

Vous devez alors confirmer votre intérét pour la formation, en vous

Votre candidature est retenue aprés validation de votre supérieur
hiérarchique et du pilote en charge de la formation

Consultez les formations auxquelles vous étes
inscrit sur SOFIA-FMO dans "mon espace stagiaire”
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je suis retenu a une formation

Ce qui change pour moi a partir de la rentree 2023

Vous étes retenu a une formation
Vous recevez un mail qui vous informe de votre convocation

prochaine a une formation et rappelle les modalités (date, liey,
horaires ...)

Vous recevez votre ordre de mission via le secrétariat de direction ou
de service

Vous pouvez signaler une absence éventuelle ou convenir d'un co-
voiturage

En cas de formation a distance : retrouvez le lien de
connexion dans "mon espace stagiaire”

Pendant la formation :

Vous pouvez recevoir, par mail, divers documents ou/et informations

Vous signez la feuille d'émargement
Vous recevez un bilan (évaluation a chaud) en fin de formation

Pour plus d'informations, retrouvez les vidéos
tutoriels dans la boite a outils SOFIA-FMO.
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et jjanime une formation inscrite au plan académique
de formation

Ce qui change pour moi a partir de la rentréee 2023

L'offre de formation est désormais sur le portail de
I'EAFC. Pour accéder a l'offre de formation, cliquez ici.

En amont de la formation

Vous recevez un mail qui vous informe que vous étes convoqué a
une session de formation en tant que formateur

Vous pouvez prendre connaissance de la liste des stagiaires et de
leurs coordonnées pour éventuellement les contacter en amont de la
formation (recueil de besoin, transmission d'informations...)

En aval de la formation

Vous téléversez la liste d'émargement et votre fiche de
rémunération, dans l'application, sous 21 jours

Vous accédez a la synthese des bilans renseignés par les stagiaires

Consultez les formations pour lesquelles vous étes
formateur sur SOFIA-FMO dans "mon espace

l\ intervenant"”
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Ce qui change pour moi a partir de la rentrée 2023

L'offre de formation est désormais sur le portail de
I'EAFC. Pour accéder a I'offre de formation, cliquez ici.

En amont de la formation

Vous suivez l'évolution du nombre d'abonnés aux modules de
formation que vous pilotez

Vous programmez tout au long de I'année des sessions a
préinscription individuelle

Vous animez et créez une actualité autour des formations que vous
pilotez

En aval de la formation

Vous accédez a la liste des présences/absences

Vous accédez aux résultats des évaluations (bilans a chaud)

Consultez les formations prévues sur SOFIA-FMO
dans " espace organisationnel "
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Chef d'établissement, chef de service ...

Ce qui change pour moi a partir de la rentréee 2023

L'offre de formation est désormais sur le portail de
I'EAFC. Pour accéder a I'offre de formation, cliquez ici.

En amont de la formation

Vous donnez votre avis sur les veeux en formation de votre équipe
via SOFIA-FMO tout au long de I'année scolaire

Vous visualisez précisément les dates de formation de votre équipe
(date de la formation connue au moment de I'avis)

En aval de la formation

Vous recevez un récapitulatif régulier de la participation de votre
personnel en formation ainsi que de leurs absences éventuelles

Pour plus d'informations, retrouvez les vidéos
tutoriels dans la boite a outils SOFIA-FMO.
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